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INSTRUCCIONES RELATIVAS AL PROCEDIMIENTO PARA LA AUTORIZACION DE CICLOS
FORMATIVOS DE FORMACION PROFESIONAL A DISTANCIA EN CENTROS PRIVADOS DE LA
COMUNIDAD DE MADRID

Mediante la Orden 3272/2011, de 25 de agosto, de la Consejeria de Educacién y Empleo, se ha
regulado en la Comunidad de Madrid el régimen a distancia de las ensefianzas de formacién
profesional derivadas de la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion.

En aplicacion de lo dispuesto en la citada orden, mediante la Resolucion de 23 de agosto de
2012, la Direccion General de Ordenacion y Acreditaciéon Profesional ha delimitado los
maodulos profesionales de determinados ciclos formativos de titulos de Formacién Profesional
susceptibles de ser impartidos en régimen a distancia.

En desarrollo de lo establecido en el articulo 8 de la citada Orden 3272/2011, en relacion con
el Decreto 19/2010, de 25 de marzo, del Consejo de Gobierno, por el que se regula el
procedimiento administrativo de autorizacion de centros docentes privados para impartir
ensefianzas regladas no universitarias, se concretan las condiciones que deben reunir los
centros privados para que se les pueda autorizar la imparticion de ciclos formativos de
formacion profesional a distancia, asi como el procedimiento de autorizacion de los mismos.

Por todo ello esta Direccién General ha resuelto dictar las presentes
INSTRUCCIONES

Primera

Ciclos formativos y mddulos profesionales a distancia

1. Los ciclos formativos de formacién profesional para los que se podrd solicitar
autorizacion seran aquéllos para los que el centro disponga de autorizacion en régimen
presencial de entre los relacionados en la Resolucion de 23 de agosto de 2012, de la Direccién
General de Ordenacion y Acreditacion Profesional, o de aquellos otros para los que, con
posterioridad a las presentes instrucciones, la Direccién General competente en materia de
ordenacion académica de las enseflanzas de Formacion Profesional establezca el
correspondiente plan de estudios en el régimen a distancia.

2. Las solicitudes de centros privados autorizados para poner en funcionamiento otros
ciclos formativos que no tengan oficialmente establecido el plan de estudios a distancia, se
remitiran a la Direccion General de Becas y Ayudas a la Educacion, que los trasladara a la
Direccion General competente sobre la ordenacién de la Formacion Profesional para la
consideracion del posible establecimiento de su plan de estudios en este régimen.
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3. Los médulos profesionales susceptibles de ser impartidos a distancia, asi como las
horas presenciales de cada mddulo profesional, y la distribucidn horaria de la parte presencial
de la ensefianza, se ajustaran a lo dispuesto al efecto en la Resolucién de 23 de agosto de
2012.

4. La modificacion de la distribucion horaria de la parte presencial de estas ensefianzas
requerira una solicitud debidamente justificada del centro. Esta solicitud debera ser informada
por la Inspeccidén Educativa y autorizada por la Direcciéon General competente en materia de
ordenacion académica de las ensefianzas de Formacién Profesional, todo ello de acuerdo con
lo previsto en el articulo 2.3 de la Resolucion de 23 de agosto de 2012. La propuesta del centro
deberd garantizar el minimo de horas establecidas y los contenidos del curriculo oficial.

Segunda

Requisitos de los centros

1. El centro debera acreditar, en el momento de solicitar la autorizacidn, que dispone
de una plataforma de aprendizaje en linea que cumpla con las especificaciones que se detallan
en el Anexo de estas instrucciones.

2. En la orden de autorizacién se fijard el nimero total de unidades y puestos
escolares, en funcion de los espacios disponibles. La ratio maxima de alumnos por unidad
autorizada sera 90.

3. Deberd garantizarse la disponibilidad de los espacios para cubrir las horas de
ensefianza correspondientes a:

a. Los ciclos formativos en régimen presencial autorizados al centro.

b. Las horas presenciales de tutoria colectiva de cada mdédulo profesional de los ciclos
formativos en régimen a distancia. En este sentido, mediante resoluciones especificas
se concretard el tiempo de utilizacion de los espacios formativos, asi como requisitos
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de profesorado, para cada uno de los ciclos formativos a distancia que sean regulados
por la Direccién General competente en la ordenacién académica de estas ensefianzas.

c. Las tutorias individuales.

d. La realizaciéon de las pruebas presenciales finales de asistencia obligatoria
establecidas en el articulo 21 de la Orden 3272/2011, de 25 de agosto.

4. En todo caso se deberd asegurar el profesorado a que se refieren los articulos 15 y
16 de la Orden 3272/2011, de 25 de agosto, asi como su dedicacidon para cubrir las horas
presenciales de tutoria individual y colectiva, la coordinacién docente y la evaluacién.
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Tercera
Procedimiento de autorizacion

1. Las autorizaciones para implantar las ensefianzas de formacién profesional a
distancia se tramitaran de conformidad con lo previsto en el Decreto 19/2010, de 25 de
marzo, del Consejo de Gobierno.

2. El proyecto educativo que segun el citado decreto ha de acompafar a la solicitud,
debera incluir:

a. Las ensefianzas a distancia para las que se solicita autorizacion.

b. El nUmero de unidades y ratio de alumnos que se podran atender y para el
gue se solicita autorizacion.

c. El plan de formacidn, en el que se contemple, al menos:
- La programacion basica y metodologia de cada mddulo profesional.

- La organizacion académica de las ensefanzas a distancia: distribucién de
contenidos y horas que se impartirdn de forma presencial y a distancia en
cada modulo profesional; calendario de pruebas presenciales para la
evaluaciéon, de acuerdo con lo establecido en la normativa para estas
ensefianzas.

- Las tutorias. Organizacion y distribucion horaria de las mismas y espacios
disponibles para las actividades presenciales.

e. Memoria explicativa del cumplimiento de los requisitos de la plataforma de
aprendizaje en linea que constan en el Anexo, con indicacion de “url” y claves
de acceso necesarias para su comprobacion.

3. Para la tramitacidn y resolucion del expediente, y en funcién de lo dispuesto en el
articulo 9.1 del Decreto 19/2010, se solicitara informe al Servicio de Inspeccién Educativa de la
Direccién de Area Territorial correspondiente en el que se valore el proyecto educativo; y a la
Direccién General de Infraestructuras y Servicios, para valorar la memoria explicativa del
cumplimiento de los requisitos de la plataforma de aprendizaje en linea.
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Cuarta
Organizacion de la actividad docente

1. Todos los aspectos relativos al plan de estudios, organizaciéon académica, requisitos
de acceso, plazos de admisién, matriculacién, evaluacidon, titulacidon, y requisitos del
profesorado, se regiran por el conjunto de la normativa de ordenacion académica vigente para
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estas ensefianzas, o, con caracter supletorio, para las ensefianzas presenciales de Formacién
Profesional. En su caso, se tomara como supletorio lo regulado para los centros publicos
autorizados para impartir las mismas ensefianzas, con las necesarias adaptaciones a la
titularidad privada y a la autonomia que les reconoce la normativa a estos centros.

2. La actividad docente se organizara teniendo en cuenta las unidades escolares
autorizadas, entendiéndose por unidad escolar un grupo real y definido de alumnos, con un
equipo docente constituido y asignado al mismo. En este sentido, el concepto de unidad
escolar tiene el mismo significado que para el régimen ordinario presencial, con la adaptacidn
a este régimen de ensefianza en cuanto a los puestos escolares autorizados y los requisitos de
espacios.

3. Aquellos mdédulos profesionales que no sean susceptibles de impartirse a distancia y
las horas de tutoria colectiva presencial fijadas en cada moddulo, se impartiran

presencialmente con una ratio maxima de 30 alumnos por grupo.

4. Las pruebas finales presenciales referidas en el articulo 21.3 de la Orden 3272/2011,
de 25 de agosto, se realizardn en las instalaciones del propio centro donde se encuentren
matriculados los alumnos.

Quinta
Centros autorizados con cardcter experimental

Aguellos centros que con anterioridad al curso 2013-2014 contasen con autorizacién
para impartir a distancia con caracter experimental determinados ciclos formativos que no
han sido recogidos en la Resolucidon de 23 de agosto de 2012 de la Direccion General de
Ordenacién y Acreditacion Profesional, los podran seguir impartiendo en los términos
autorizados.

Madrid, 25 de septiembre de 2013
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ANEXO
REQUISITOS DE LA PLATAFORMA DE APRENDIZAJE EN LINEA
1. La plataforma de aprendizaje en linea tendra capacidad para ofrecer:

a) La presentacion al alumnado de la informacién y contenidos mediante diferentes
formatos y recursos.

b) Herramientas de comunicacién y colaboracion sincronas y asincronas.
c) Herramientas de seguimiento y evaluacion.

d) Herramientas de administracién y asignacion de permisos, que posibiliten asignar

perfiles dentro de cada curso, controlar la inscripciéon y el acceso, activar o

desactivar un curso, inscribir a usuarios del sistema como profesorado o alumnado
del mismo, cierta personalizacién del entorno.

e) Deberd contar al menos con los siguientes perfiles: profesor, alumno,
administrador del sistema, equipo directivo, inspeccién educativa. El inspector del
centro contara con un perfil especifico que permita la supervisidn de los materiales,
de las actividades de aprendizaje y de la evaluacidn. La presencia del inspector en
linea serd conocida en todo momento por docentes y alumnos.

2. Dispondra de contenidos para la formacion a distancia adecuados a lo establecido en el
curriculo oficial de los médulos del ciclo formativo para el que se solicite la autorizacidn,
incluyendo actividades de aprendizaje y de evaluacién. Como requisito previo a la autorizacion
se deberd poder comprobar la existencia de una muestra significativa de contenidos y
actividades, equivalente como minimo al primer trimestre de docencia. En el momento de
inicio efectivo de la ensefianza, los contenidos deberan estar completamente desarrollados y a
disposicion de la Inspeccion Educativa para su supervision.

3. La plataforma de aprendizaje en linea debe garantizar un entorno de trabajo seguro
(confidencialidad en las comunicaciones, informacién correcta y fiable, accesos seguros vy
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faciles) que responda a la normativa existente en este campo.

4. Sera ejecutable desde los principales navegadores web, compatible con los principales
sistemas operativos (Windows, iOS, Android, Linux) y accesible desde equipos informaticos y
otros dispositivos maviles.

5. Contara con un soporte técnico.
6. Cumplird estandares que permitan, en cierta medida, la interoperabilidad del sistema.

7. Dispondra de herramientas que faciliten el acceso de las personas con discapacidad.
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